. Wojt Gminy
Nasz Agtrzwald Zarzadzenie Nr 65 2040
Z.0151- €5 /10 Wojta Gminy Gietrzwald

z dnia 31 grudnia 2010r.

W sprawie: zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Gietrzwaldzie

Na podstawie art. 39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z2001r. Nr 142, poz.1591 ze zm.)

zarzgdzam co nastepuje:
@ 3!

W zarzadzeniu Nr 27/2010 Wéjta Gminy Gietrzwald z dnia 15 lipca 2010r. w sprawie
nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Gietrzwaldzie wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1. w § 3 ust.3 pkt.12 skresla si¢ wyrazy ,,oraz sekretarza”

2. w§ 5 w pkt. 6 wprowadza sie nastgpujace zmiany:
a) w pkt.6 po wyrazach ,, komisji rady i” dopisuje sie wyraz ,sesje”,
b) w pkt.17 po wyrazach ,,podpisywanie dokumentéw wynikajacych z zakresu
dziatania oraz” dodaje si¢ wyraz ,,poswiadczanie”

< 3. w § 6 dodaje si¢ pkt. 15 i 16 w brzmieniu:
»15. Ustalanie sposobu organizacji i zasad kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy w
Gietrzwatdzie”
»16. Ustalenie zasad koordynacji kontroli zarzadcze;j”

4. § 7 otrzymuje brzmienie:

1. Funkcjonowanie Urzedu opiera sie na zasadzie stuzbowego podporzgdkowania
rozdzialu kompetencji i indywidualnej odpowiedzialnosci za wykonywanie
poszczegolnych zadan.

2. W skiad Urzedu wchodzg referaty i samodzielne stanowiska pracy, ktérym nadaje si¢
nastgpujace symbole kancelaryjne do znakowania spraw:




Lp. Stanowisko Podleglos¢ | Etaty | Symbol Symbol
stuzbowa komorki literowy
organiz. pracownika
i Wojt Rada Gminy |1
Wojt
1.Zastgpca Wojta Wojt
2 Kierownik Referatu 1 ZP1
Inwestycji i Zamowien
Publicznych
3.Skarbnik Gminy Wojt 1 F
4.Sekretarz Gminy Wojt 1 SG,Z,SPO
-Kierownik Referatu - Or.SO
Organizacyjnego i Spraw
C Obywatelskich Wit
- Pelnomocnik ds. systemu - ISO,SZI
zarzadzania jakoscig Wojt
5. Kierownik USC Wojt - USC
6. Z-ca Kierownika USC Wojt 1/8 | USC
7. Radca Prawny Wojt RP
8.Stanowisko ds.obronnych, 172 OC,ZK
OC zarzadzania
kryzysowego
9. Stanowisko ds. kadr i Wojt 1 KO
obstugi jednostek
organizacyjnych
10.Geodeta Gminny Wojt 1z G
11. Pelnomocnik ds. - - IN
T ochrony
informacji niejawnych
Razem 611/8 etatu




Skarbnik Gminy
Referat Finansowy
1. Z-ca Skarbnika,
ksiggowos¢ budzetowa,
wydatki, rozliczanie
2. Stanowisko ds. wymiaru
podatkow i optat
lokalnych
3. Stanowisko ds.
ksiegowosci
podatkowe;j
4. Stanowisko ds.
ksiggowosci
nieopodatkowane;j
1 obstugi kasy
Stanowisko ds. ptac
6. Stanowisko ds.
Budzetu i
sprawozdawczosci

-

Woit

Skarbnik

Skarbnik

Skarbnik

Skarbnik

Skarbnik
Skarbnik

Razem

6 etatow

Sekretarz Gminy
Kierownik Referatu
Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich
1. Stanowisko ds.

kancelaryjnych i
dziatalnosci gospodarczej

2. Stanowisko ds. obstugi

rady, dodatkow
mieszkaniowych
3. Stanowisko ds. ewidencji
ludnosci, dowodow
osobistych, archiwum
Urzedu

4. Informatyk Gminny

Woit

Sekretarz

Sekretarz

Sekretarz

Sekretarz

Z,SG,SPO
Or.SO.

Or.SO

Or.SO

Or.SO

Or.SO

HU

RG,DM

EL,W,OSP

Razem

4 etaty




4. Zastgpca Wijta Wojt
Kierownik ZPI
Referatu Inwestycji i
Zamoéwien Publicznych 1
1. Stanowisko ds. Zastepca Zr1 B
budownictwa Wojta 1
2. Stanowisko ds. Zastgpca ZP1 ZP1,0PJ
przygotowania inwestycji Wojta
i zamo6wien publicznych 2
3. Stanowisko ds. Funduszy | Zastepca ZPI
pomocowych Wojta
4. Stanowisko ds. opfat 1 ZPI OS$,GN,
adiacenckich, planowania | Zastgpca RP.PP,
przestrzennego i  ochrony | Wojta GK,T
srodowiska
(™ 5. Samodzielne stanowisko ds. | Zastgpca 1 GN GN
gospodarki nieruchomosciami | Wojta
- | Razem 6 etatow

F.aczna liczba etatow: 221 1/8

Strukture organizacyjna Urzedu w formie graficznej przedstawia schemat organizacyjny
stanowigcy zatgcznik nrl do niniejszego regulaminu.

5. w § 10 dodaje sie pkt. 40 w brzmieniu:
,, Prowadzenie ewidencji kapielisk i miejsc wyznaczonych do kapieli”

6. w § 20 w ust. 2 wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
@  a) wyrazy ,wydzialu” zastepuje sie wyrazami ,.komorek organizacyjnych”
b) w pkt. 5 skresla si¢ wyrazy ,, i kasowania znaczkow”
c) w pkt. 6 skresla si¢ wyrazy ,, i przestrzegania zasad okreslonych w § 27”

d) Zalgcznik Nr 5 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie:
,Organizacja i zasady wykonywania kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy w

Gietrzwaldzie oraz ustalenia zasad koordynacji kontroli okresla Wéjt odrgbnym
zarzadzeniem”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

OJT ,f’,/
Mie€ztélcy Zistkoluski




